Windows Vista - Internet
(Hochstteilnehmerzahl: 8)

PC 20 ¢ PC-Club am Vormittag

Eine Liste mit den vorgesehenen Themen ka
zugemailt werden.

ab 7. Januar bzw. 9. September

10er-Karte, Do., 09:00 — 11:15 Uhr 76,50

PC 21 ® Umgang mit einer Digitalkamera

Kurs A: Sa., 23. Januar, 09:00 — 14:00 Uhr

Kurs B: Mi., 22. und 29. September

17:00 — 19:15 Uhr 45,00

PC 22 ® Fotobuch erstellen mit digitalen Fotos
Mi., 24. Februar, 17:00 — 20:00 Uhr 30,00

PC 23 ¢ Windows Vista/Office 2007

Fir Teilnehmer(innen) mit Vorkenntnissen

ab 27. Januar

5 Termine, Mi., 18:00 — 20:15 Uhr 78,00

PC 24 ¢ Computer fur Anfanger und

Einsteiger am Vormittag

Windows — Word — Internet

Kurs A: ab 2. Februar

Kurs B: ab 2. November

5 Termine, Di., 09:00 — 12:00 Uhr 80,00

PC 25 ® Computer von A-2Z

Speichern, Brennen, Umgang mit USB-Stick, CD, DVD,
externen Festplatten usw.

Termine: 26./27. Mérz

Fr., 17:00 — 20:00/Sa., 08:30 — 13:30 Uhr 72,00

PC 26 ¢ Internet Explorer 8
ab 3. und 10. Mai,
2 Termine, Mo., 15:00 — 17:15 Uhr 36,00

PC 27 ® Windows 7

Vorstellung und Information tber die Heuerungen des
Betriebssystems.

Mi., 3. Mérz, 1 Termin

18:00 — 21:00 Uhr 20,00

PowerPoint

PC 40 ¢ PowerPoint Grundlagen

Kurs A: Fr., 5. Marz, 16:00 — 20:00 Uhr

Kurs B: Mi., 3./10. November, 16:00 — 18:15 Uhr
42,00

Multimedia

PC 41 ¢ Windows Media Player
Fr., 26. Februar, 17:00 — 20:00 Uhr,

PC 42 ¢ Windows Movie Maker
Fr., 19. Méarz, 17:00 — 20:00 Uhr

PC 43 ¢ Windows Live Fotogalerie
Fr., 21. Mai, 17:00 — 20:00 Uhr
je 30,00 als ,Paket* 80,00

Excel 2007

Ex 30 ® Grundkurs fur Einsteiger am Vormittag
ab 9. Méarz,
5 Termine, Di., 09:00 — 11:15 Uhr 75,00

Ex 31 ¢ Grundkurs am Wochenende

Kurs A: 12./13. Méarz

Kurs B: 24./25. September

Fr., 17:00 — 20:00/Sa., 08:30 — 13:30 Uhr 60,00

Ex 32 ® Aufbaukurs am Wochenende

Kurs A: Anschlusskurs nach Absprache

Kurs B: Herbst nach Absprache

Fr., 17:00 — 20:00/Sa., 08:30 — 13:30 Uhr 60,00

Access

PC 33 - Grundlagen von Datenbanken

Ein entsprechender Kurs wird bei Interesse
zusammengestellt. 86,00
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Januar bis Dezember 2010

Stenografenverein Schleswig
von 1895 e. V.

Schulungszentrum
Fischbrtckstr. 1
24837 Schleswig

Tel: 04621 21232
Fax: 04621 20222
E-Mail: steno-sl@foni.net

Offnungszeiten:
mo. — fr. 09:00 — 12:00 Uhr
sowie vor/nach dem Unterricht

Bankverbindung:
Nord-Ostsee Sparkasse
Konto-Nr. 28800, BLZ 217 500 00

Tastschreiben am PC

Ta 1 ¢ Tastschreiben fir Anfanger am Vormittag
Schnell und sicher auf der Tastatur

Kurs A: ab 18. Januar

Kurs B: ab 6. September

10 Termine, Mo./Mi., 09:00 — 11:15 Uhr 76,50



Ta 2 ® Berufsbezogenes Tastschreiben mit
Textverarbeitung Word
Kurs A: ab 1. Marz

9 Termine, Mo./Do., 18:00 — 21:15 Uhr 80,00
Kurs B: ab 4. November

10 Termine, Do., 18:00 — 20:15 Uhr 76,50
Ta 3 ¢ Kompaktkurs Tastschreiben

ab 19. April

6 Termine, Mo., 18:15 — 19:45 Uhr 42,00

Ta 4 & Tastschreiben — Aufbau und Festigung
Abnahme von Leistungsbescheinigungen

Mo./Di., 18:15 — 19:15 Uhr, Ubungsgemeinschaften
Einstieg jederzeit maglich.

10er-Karte oder Mitgliedschaft.

PC 1 ¢ Office 2007

PC-Anwendungen im Biroalltag
Vormittagskurse fur Firmen und Behorden
nach Absprache

PC 34 ¢ Lexware - Buchfilhrung am PC
Kurs A: ab 28. Januar
8 Termine, Do., 18:00 — 20:30 Uhr 110,00

Kurs B: Lexware Lohn und Gehalt
Anschlusskurs auf Anfrage

Neues und aktuelle Termine:
www.stenoverein-schleswig.de

Kurse fur Schuler(innen) und
Jugendliche

K 50 & Tastschreiben (ab 10 Jahre)

Kurs A: ab 25. Januar

Kurs B: ab 13. September

9 Termine, Mo., 16:30 — 18:00 Uhr 60,00

K 51 & Tastschreiben fir Legastheniker

und Rechtschreibschwache

Kurs A: ab 3. Marz

Kurs B: ab 27. Oktober

15 Termine, Mi., 16:30 — 18:00 Uhr 76,50

Ferienseminare flr Schuler(innen)

Osterferien

K 52 ® Tastschreiben am PC (ab 12 Jahre)
Beginn: 6. April, 4 Tage
Dienstag bis Freitag: 09:00 — 13:00 Uhr 64,00

K 53 ® Tastschreiben am PC (9 — 11 Jahre)
Beginn: 12. April, 5 Tage
Montag bis Freitag: 09:00 — 12:15 Uhr 64,00

Bei Bedarf auch in den Sommerferien.

Herbstferien

K 55 ® Tastschreiben am PC (9 — 11 Jahre)
Beginn: 11. Oktober, 1 Woche
Montag bis Freitag, 09:00 — 12:15 Uhr 64,00

K 56 ® Tastschreiben am PC (ab 12 Jahre)
Beginn: 18. Oktober, 4 Tage
Montag bis Donnerstag: 09:00 — 13:00 Uhr 64,00

Sonderkurse in
DIN 5008, Deutscher Rechtschreibung und
Kurzschrift beginnen nach Absprache

Word 2003 — Word 2007

(Hochstteilnehmerzahl: 8)

TV 10 ¢ Word kurz und intensiv
Textverarbeitung fur Ein- und Umsteiger
Kurs A: 1. und 8. Februar

2 Termine, Mo., 18:00 — 20:15 Uhr

Kurs B: 16. und 23. September

2 Termine, Do., 18:00 — 20:15 Uhr

TV 11 & Textverarbeitung Teil 2

Briefe und Texte bearbeiten und gestalten.
Kurs A: Fr., 19. Februar

15:00 — 21:00 Uhr

Kurs B: 17. und 24. November

2 Termine, Mi., 18:00 — 20:15 Uhr

Aufbaukurse mit Spezialthemen

TV 12 Word spezial ¢ Tabellen und Vorlagen
Kurs A: Mi., 17. und 24. Méarz,
2 Termine, 18:00 — 20:15 Uhr

TV 13 & Serienbrief
Mi., 28. April und 5. Mai,
2 Termine, 19:30 — 21:45 Uhr

TV 14 ¢ Seitengestaltung (auch Langtexte)
Grafiken/ClipArts downloaden, bearbeiten usw.
Mi., 19. und 26. Mai,

2 Termine, 18:00 — 20:15 Uhr

TV 15 ¢ Word 2007: Weihnachtspost,
Etiketten, Visitenkarten u. a.

Mo., 8./15. November,

2 Termine, 17:30 — 19:45 Uhr

intensiv und individuell bis 3 Teilnehmer je 72,00
4 bis Teilnehmer 36,00
7 und mehr T. 30,00



